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1. REGISTRACE NOVÉHO ODBĚRATELE 
Registrace nového odběratele má 3 kroky. Nejdříve se 
vyplňují údaje o společnosti, jako je název společnosti, 
sídlo společnosti, IČO a DIČ a kontaktní údaje. Údaje 
musí být přesně dle živnostenského listu nebo dle 
výpisu z obchodního rejstříku. 
Dále se vyplní první dodací adresa, na kterou má být 
zboží doručováno. Po úspěšné registraci je možné 
doplnit libovolné množství dalších dodacích adres, 
například pro pobočky. 
Jako poslední se vyplňují údaje o uživateli, jako je 
jméno a příjmení, e-mail, na který se budou zásílat 
kopie objednávek a v neposlední řadě také 
přihlašovací jméno a heslo. Heslo je nutno zadat 
dvakrát stejně pro vyloučení překlepů. Opět po 
úspěšné registraci je možné přidat libovolné množství 
dalších uživatelů patřících pod registrovanou 
společnost. 
 
 
 
 
 
Po vyplnění formuláře se data odešlou stisknutím na tlačítko ODESLAT REGISTRACI. Po 
úspěšné registraci se zobrazí hlášení a zanedlouho také přihlašovací dialog podobný zde 
uvedenému. 
 
 

2. PŘIHLÁŠENÍ DO APLIKACE 
 

Do pole UŽIVATELSKÉ JMÉNO se píše 
přihlašovací jméno, které bylo nadefinováno ve 
formuláři. Stejně tak bude vyplněno pole 
HESLO. Pokud si přejete, aby si prohlížeč vaše 
přihlašovací údaje zapamatoval pro další 
návštěvu, zaškrtněte pole ZAPAMATOVAT 
HESLO. Pokud je zadané přihlašovací jméno a 
heslo správně, zobrazí se menu a hierarchie 
produktů. Pokud údaje nejsou správně, 
prohlížeč se ještě dvakrát umožní údaje opravit 
a po čtvrté zobrazí chybové hlášení. Znamená 
to, že uživatelem zadané přihlašovací jméno 
nebo heslo neodpovídá žádnému 
registrovanému uživateli nebo je daný uživatel 
nastaven správcem systému jako neaktivní. 
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3. HIERARCHIE PRODUKTŮ 
Po úspěšném přihlášení se zobrazí menu aplikace a hierarchie produktů. Číslo v závorce u 
kategorie uvádí počet aktivních produktů v této kategorii. Kliknutím na jméno kategorie se 
zobrazí seznam produktů, případně i seznam subkategorií.  
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4. VYHLEDÁVÁNÍ PRODUKTŮ 
Najít produkt je snadné. Stačí zadat do pole OBSAHUJE část názvu nebo kódu a stisknout 
tlačítko ZOBRAZIT. Po stisknutí tlačítka se zobrazí seznam produktů, které odpovídají 
zadanému řetězci znaků nebo prázdná stránka, pokud nebyl nalezen požadovaný produkt. 
 

 
 
 

5. OBJEDNÁVÁNÍ PRODUKTŮ 
Objednávání produktů se provádí tak, že u vybraných produktů uvedete počet kusů a stisknete 
tlačítko OBJEDNAT POLOŽKY. Objednané položky se objeví v nákupním košíku. Pokud již 
stejná položka v košíku byla, objednané kusy se sečtou. 
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6. NÁKUPNÍ KOŠÍK 
Nákupní košík se skládá ze dvou částí. Nahoře je přehled vybraných produktů včetně cen, kusů 
a sumárního součtu. Počty produktů je zde ještě možné měnit, stejně tak jako úplně vyprázdnit 
košík. Druhá část obsahuje položky nutné pro vytvoření objednávky. 
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7. VYTVOŘENÍ OBJEDNÁVKY 
Jakmile je v nákupním košíku alespoň jedna položka, je možné přejít k vytvoření objednávky. 
Pro vytvoření objednávky je třeba zvolit typ dopravy, kterým má být zboží doručeno. Dále je 
třeba zvolit sklad, ze kterého se má zboží expedovat a dodací adresu, na kterou má být zboží 
doručeno. Po nastavení těchto údajů stiskněte tlačítko VYTVOŘIT OBJEDNÁVKU. 
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8. NÁHLED A ODESLÁNÍ OBJEDNÁVKY 
Náhled zobrazuje objednávku a zákazník má poslední možnost ještě upravit obsah objednávky. 
Pokud jsou údaje na objednávce v pořádku, může být doplněna ještě poznámka k objednávce 
pro osobu, která bude objednávku vyřizovat. Dále je třeba zaškrtnout pole SOUHLASÍM 
S DODACÍMI PODMÍNKAMI A REKLAMAČNÍM ŘÁDEM. Po kliknutí na tlačítko ODESLAT 
OBJEDNÁVKU je objednávka uložena do databáze, kopie objednávky je e-mailem zaslána 
osobě (osobám) odpovědné za její vyřízení, další kopie je zaslána zákazníkovi e-mailem pro 
evidenci. Zároveň je vyprázdněn nákupní košík,  který je připraven pro další nákup. Přehled již 
odeslaných objednávek je v menu OBCHOD -> OBJEDNÁVKY. 
 

 


